
Haelterman	Group	–	Marketing	&	Purchase
Administrator

Aministratief	&	Marketing	Support
NV,

maakt	deel	uit	van	de	Haelterman	Group,	een	dynamische	familie	van	bedrijven	waaronder	ook	Carlsberg
Importers	NV,	Tao	Family	NV	en	HLS	NV	vallen.

Samen	zijn	we	een	toonaangevende	speler	in	de	dranken-	en	horecasector,	met	een	sterke	focus	op	kwaliteit,
service	en	innovatie.

Wat	ons	uniek	maakt?

Onze	familiale	waarden	staan	centraal	in	alles	wat	we	doen.	We	geloven	in	ondernemerschap,	samenwerking	en	het
bouwen	van	duurzame	relaties	met	onze	klanten	én	onze	medewerkers.

Wil	jij	deel	uitmaken	van	een	organisatie	waar	je	écht	het	verschil	kan	maken?	Waar	je	ruimte	krijgt	om	te	groeien,
initiatief	te	nemen	en	impact	te	hebben?

Dan	is	NV	jouw	volgende	professionele	bestemming.

Jouw	verantwoordelijkheden	:

Up-to-date	houden	van	artikels	en	productinformatie	in	het	PIM-systeem	(Rekis),	inclusief	basisgebruik	van
Adobe	Photoshop.

Beheer	van	wijnkaarten	voor	horecaklanten:	van	ontwerp	tot	druk.

Opvolging	van	klachten	van	internetklanten.

Administratieve	ondersteuning	voor	milieudossiers	(Bio-certificatie,	Valipac,	Fostplus...).

Ondersteuning	bij	interne	en	externe	communicatie	(promoties,	nieuwe	productlanceringen...)

Beheer	en	actualisatie	van	klantendata,	leveranciersinfo	en	e-commerce	gegevens.

Jouw	profiel	:

Speelt	een	cruciale	rol	binnen	de	organisatie.

Ondersteunt	de	Category	Manager	en	het	marketingteam	in	een	brede	waaier	aan	taken.

Draagt	actief	bij	aan	het	versterken	van	de	commerciële	werking.

Zet	passie	voor	wijn	in	binnen	de	dagelijkse	werkzaamheden.

De	kandidaat	beschikt	over	een	bachelordiploma.

De	kandidaat	heeft	een	goede	kennis	van	het	Nederlands,	Frans	en	Engels.

Passie	voor	wijn	of	sterke	interesse	in	de	wijnsector.

Zorgt	met	nauwkeurigheid	voor	efficiënte	en	vlotte	processen.



Gebruikt	communicatietalent	om	bij	te	dragen	aan	een	hoge	klantentevredenheid.

Ons	aanbod	:

Een	organisatie	waar	authenticiteit,	kwaliteit	en	vakmanschap	centraal	staan.

Je	komt	terecht	in	een	dynamische	sector	met	smaak,	creativiteit	en	passie.

Je	werkt	samen	met	experten	in	wijn,	marketing	en	supply	chain.

Je	krijgt	ruimte	om	te	groeien	in	wat	je	graag	doet;	administratief,	communicatief	of	creatief.

https://www.haeltermangroup.be/
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